畢業生應辦各項離校手續

研究生畢業手續

研究論文審查及口試合格證明之系所主管請親自找系主任簽章　

離校前應注意事項：
1. 上網下載離校手續單(系內欄需蓋2 個章)
2. 交論文冊(碩士平裝，博士精裝)2 本予系圖。（系教務張小姐）
系圖暑假期間下午時段有專門助教辦理，請儘量利用此時段（1：30-5：00） 
a.  口試成績記載表(口試結束後,同評分表一起提交張小姐(其中專題討論成績找授課老師評分並簽章))
b.  考試時間表(此表格離校時交註冊組，題目若有異動者，找註冊組更新,此表格影印一份給系圖張小姐存查)
3. 交回系門禁卡片，取回保證金並蓋系章。（總務 涂先生，有門禁卡之同學）
4. 以上事項完成後至系辦公室蓋離校章。
5. 至總圖系統組確認[登入上傳論文及授權]及交精裝本一冊並蓋章。
6. 若論文題目有異動者，自行找註冊組變更題目。
7. 最後離校日:二月十日(上)及八月三十日(下)。（超過學期結束時，需註冊並繳下學期之學費。）
8.上述各項手續完畢後，於畢業典禮結束後可逕向註冊組領取畢業證書。
9.博士班學生需於口試成績記載表及考試時間表提交二週後，才可向註冊組領取畢業證書。
大學部應屆畢業生於四年級第二學期畢業離校前應辦事項：

一、應屆畢業生須於四月三十日以前將二吋半身正面白底學士照二張( 研究生應繳碩士學位

    照片 )，每張照片應註明姓名、系別、班別及畢業年度交由班長收齊後彙轉教務處註冊

    組。

二、應屆畢業生凡預計可能畢業者，應於畢業考後離校前辦理離校手續，不辦理此項手續者

    ，不發給學位證書，但不能畢業者，可免辦此項手續。此項離校手續係由教務處註冊組

    製發一種「離校手續單」由各班班長於畢業考前一個禮拜內，向註冊組領取，再分發各

    生自行到各單位辦理，各單位蓋章完畢後，由各生自行送還註冊組領取學位證書。

三、各生持用之「學生證」，照規定應於離校前送還「離校手續單」時一併繳回註冊組註銷

    ，如有要求保留學生證作紀念者，於辦完離校手續後，由註冊組在學生證上加蓋「畢業

    」戳記，交由學生保留。

四、各生之「姓名」、「出生年月日」，如於入學後有變更者，應於畢業離校前檢附戶籍騰

    本及有關學歷證件，向註冊組辦理申請更改手續。

離校時應注意事項：

1.上網下載離校手續單

2.向本系系圖借閱之圖書歸還。（系圖張小姐）系圖暑假期間下午時段有專門助教辦理，請儘量利用此時段（1：30-5：00）
3.交回系門禁卡片，取回保證金並蓋系章。（總務涂先生，有門禁卡之同學）

4.以上事項完成後至系辦公室蓋離校章。

5.最後離校日：二月十日(上)及八月三十日(下)。
（超過學期結束時，需註冊並繳下學期之學費。）

6.上述各項手續完畢後，於畢業典禮結束後可逕向註冊組領取畢業證書。
